PIANO ANNUALE INFANZIA RODARI

N .. . p . C i P N
Mese Colloqui | Prog. Iniziale | C.D. | Inters. Delegati | Assembiea Classe rogr. Collegiale rogr Team
{plesso) {classe/interclasse)
01 /09/2016
(2.5 ore) 13/09/2016(classe)
Settembre 01 06/09/2016 27/09/2016(fascia)
Ottobre 18/10/2016{votaz) 04/10/2016 25/10/2016(classe)
29/11/2016
15/11/2016 addobbi genitori
Novembre (1,5 ore) h.16.15/18.15 08/11/2016
Dicembre
Gennaio 10/01/2017 17/01/2017 {fascia)
Febbraio 07/02/2017 28/02/2017 14/02/2017{classe)
07/03/2017
Marzo incontro formativo 28/03/2017
Aprile 11/04/2017
16/05/2017
Maggio (1,5 ore) 30/05/2017 02/05/2017
Giugno 13/06/2017

Orario colloqui: dalle ore 16,15 alle ore 18,30 - Intersezione delegati: dalle ore 17 alle ore 18.30. Assemblea di classe: dalle ore 17 alle ore 19, tranne
quella delle efezioni che sara di 1 ora e seguiranno le votazioni - Programmazione collegiale (plesso) e programmazione team: dalle ore 16,15 alle ore
18.15. Le date dei collogui verranno comunicati di volta in volta ai collaboratori scolastici.

FESTE DELLA SCUOLA: {aperte alle famiglie)
«  FESTA DI NATALE ALA EST{cerbiatti-leprotti-lupetti-farfalle} il 20/12/2016 alle ore 17; ALA OVEST (ricci-tigrotti-coccinelle-elefantini) it 21/12/2016
alle ore 17.
e FESTA DI FINE ANNO: ricci e tigrotti il 06/06/2017; coccinelle, farfalle, elefantini il 07/06/2017; cerbiatti, leprotti e lupetti il 08/06/2017 alle ore
17,30.



PRINAR 1A

ScvoLa

(9s01Su1 7 3 0uF2IS0S 1UODUL T + IJLINIAA [[0dLLIND) 1 13d Lijuodul ) 0T8I
91 OULNA JAYANTA T JATAOID TUINTW LLVNIAYIL THASST ONOAAA INOAJIAIL I'TD LLLAL $#8T AT OWINT JATTODUIN J JAHLAVIA— JAANAT 4N

21-6'Y 00’81 - 0091 Y - oubnb
¥ oJdaW
ouup aul} Gy'8I-GY' LTY| G LI-G¥ 9T Y g1 un o166ow
Dis24 /2 0 029PS L1 oJd2W L1 24w
2{D21LJ2A pALLJOdS
1j02144N) piDULOID §2°qPS (o4oqgps) Q1 "un ajiudo
01 un 0€-/2 016bpjjawag 2z [o g1pq
1J2A 1]0214UND 0zJoW
grun’ Aop-ys1|Bug /T U2A
|bui/is0s
g1 un’ (o4oqos)IT P G¥'81-G¥ LT'Y Gy L1-G¥'9T'Y 9 ‘un oipdqqaj
9 |op L'+4OW AT
“Ld3A 1]021J4ND
g1 un ojouuab
QT 'UaA 2uquWa2Ip
App-uadp
“LJ2A 1|0214dND | 2Wig DIbJaU2 DULSOW
$1 un Uod DUNY|NOUBJUT (o40qps) Gy L1-G¥ 9T Y g2 "un’ 24qWaAoU
+4as ge o12 j2Q 9z P12 PP g "JoW
‘|bui/isos 24U21quy Li2s 201p0) "142S 22- G’ 61 22|13
01 un7 ge v ¥2 {pq GT - 0 U Dibudoiy Gy L1-G¥'9T'Y FARUL! 0£'81-0£'91'Y 24qot4o
ow2bn3 | gos 12 Uap 92 2J2W otunibuoy 440w
(21-6'Y)-6-8-L-9 21-6Y aJquiaiias
-(og21-0€01)G -2-1 Gguni 0£'01- 6'Y :TA019
o03mst goayg AYIYIIIA/BOIJ apayos mbojjo) asse[aduU] ISSEPI "SSY 0ss3|d U0 {0 ASHW

L1/9107 ODILSVTODS ONNYV : OIDDTAVNUIYL (VLIALLLY ATTdd ONVId




Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca
Istituto Comprensivo Statale

Via Europa n. 2 - 20881 Bernareggio (MI)

tel. 039/9452160 - fax 039/6901597
www.icbernareagio.it

P.E.C. : miicBb100c@pec.istruzione.it

segreteria@icbernareqgio.it - dirigente@icbernareggio.it -

Circ. 008dSS1

Ai docenti della scuola sec. di | grado
A tutto il personale ATA

Piano delle Attivita — Scuola secondaria di primo grado

Settembre 2016

Giovedi 01/09/2016 Collegio docenti di plesso 10.30-12.30

Venerdi 02/09/2016 Commissioni 9.00-12.00

Lunedi 05/09/2016 Commissioni 9.00-12.00

Martedi  06/09/2016 Commissioni 9.00-12.00

Martedi  20/09/2016 | Consigli di classe solo docenti
1nA 1”B 14.30-15.30 o.de.
2N A 28 15.30-16.30 e  Programmazione Educativa;
3" A 3"8 16.30-17.30 e Attivita Progettuali; ,

Martedi  27/09/2016 | Consigli di classe solo docenti e  Piano uscite didatti,che e viaggi di
i~ C 14.30- 15.30 . R
e 37D 15.30- 16.30 Istruzione;

38 C 2D 16.30 - 17.30 ¢ Integrazione degli alunni BES
Ottobre 2016

Martedi  04/10/2016 Collegio docenti congiunto 16.40 -18.30

Martedi  11/10/2016 Assemblea elettorale 16,30- 17,30

Martedi 18/10/2016 | Consigli di classe solo docenti
irC 27D 14.30-15.30
2~ C 37D 15.30- 16.30 jo.d.g.

37 C 16.30-17.30 e Verifica situazione classi

Martedi  25/10/2016 | Consigli di classe solo docenti e  Alunni BES/DVA: PDP E PEI
3MA 17B 14.30-15.30 {accordi)
2NA 27B 15.30- 16.30
1~ A 37B 16.30-17.30

Novembre 2016

Martedi 8/11/2016 Commissioni

Martedi  15/11/2016 | Consigli di classe con i genitori
27D 16.00- 17.00
20 A 17.00 - 18.00
3MA 18.00 - 19.00
1nMA 19.00 - 20.00 o.d.g.

Martedi  22/11/2016 | Consigli di classe con i genitori ® Presentazione sintetica delle
37B 16.00 - 17.00 programmazioni delle singole
27B 17.00 - 18.00 discipline
1B 18.00- 19.00 s  Viaggi d’istruzione e uscite
34D 19.00 - 20.00 didattiche

Martedi  29/11/2016 | Consigli di classe con i genitori
3rC 16.00-17.00
2nC 17.00- 18.00
1rC 18.00- 19.00

Dicembre 2016
Martedi 6/12/2016 riunione per materia
Martedi 13/12/2016 Collegio docenti 14.40 - 16.40 Presentazione nuove iscrizioni
Colloqui informativi con i genitori 17.00-19.00
Martedi  20/12/2016 Commissioni




Gennaio 2017
Martedi  10/01/2017 Consigli di classe ex prescrutinio
20 A 14.30-16.30
3MA 15.30- 16.30
1A 16.30-17.30
28D 18.30-19.30 |*9¥ _ ,
Martedi 17/01/2017 Consigli di classe ex prescrutinio e Accordi per la valutazione del
37D 14.30 - 16.30 comportamento
3nB 15.30 - 16.30 ° Verific'a programmazione 1°
278 16.30-17.30 g“ad”mes.tre lematic
178 1830-19.30 |  amecasiproblemand
Martedi  24/01/2017 Consigli di classe ex prescrutinio »  Organizzazione giornata Shoah
3nC 14.30- 16.30
2hC 15.30-16.30
1nC 16.30-17.30
Martedi  31/01/2017 | Scrutini di fine quadrimestre
Febbraio 2017
Martedi  14/02/2017 Commissioni
Marted) ~ 21/02/2017 Consegna schede
Martedi ~ 28/02/2017 Collegio di Plesso Verifica quadrimestrale
Marzo 2017
Martedi  07/03/2017 Commissioni
Martedi  14/03/2017 Commissioni
Martedi  21/03/2017 Riunione per materia Prop.oste nuove adoz‘lom libri di testo
Verifica programmazione
Martedi  28/03/2017 Collegio docenti 14.30 - 16.30
Aprile 2017
Martedi  04/04/2017 | Consigli di classe con i genitori
2N A B 16.00-17.00 o.d.g.
ii //: i: g ggg ) 1288 eSituazione classe
Martedi  11/04/2016 | Consigli di classe con i genitori OVer’lﬁca progr:flmma?zpn? di classe
3nC A D 16.00 - 17.00 eDelibera adozione libri di testo
1 C 37D 17.00 - 18.00 e  Esamidi licenza media
2~ C 18.00-19.00
Maggio 2017
Martedi  02/05/2017 Collegio Docenti 14.30-16.30 Libri di testo
Martedi  09/05/2017 Consigli di classe 1A 14.30-15.30
1B 15.30-16.30
1C 16.30-17.30 odg.
Martedi 16/05/2017 Consigli di classe 2A 14.30-15.30 L . L
S i) R i R A
ellav ine anno;
;g 1?28: i;ig . lr]dicazioni per la relazione
Marted) ~ 23/05/2017 Consigli di classe 3A 14.30 - 16.00 finale; .
3C 16.00 - 17.30 e  Criteri colloquio d’esame
Martedi  30/05/2017 Consigli di classe 3B 14.30 - 16.00
3A 16.00-17.30
Giugno 2017
Scrutini Quadrimestrali
Collegio docenti 14.30- 16.30
Consegna schede 17.00-15.00

U'ordine del giorno & indicativo
Le date degli impegni potrebbero subire modifiche per sopraggiunte esigenze

Le commissioni, il cui monte ore rientra nel Fondo d’Istituto, si autoconvocano

| docenti con cattedra orario esterno, sono tenuti alla presenza per un numero di ore proporzionali al

servizio prestato.
e Sono previste circolari interne integrative solo nel caso di variazioni del presente piano delle attivita
I dirigente scolastico
Prof. Giuseppe Alaimo




COLLABORATORI SCOLASTICI

SCUOLA SECONDARIA di 1°grado — BERNAREGGIO a.s. 2016/2017

Orario di apertura giornaliero Dal lunedi al giovedi dalle 07.30 alle 18.00
1l venerdi dalle 07.30 alle 17.30
Collaboratori scolastici Orario di lavoro a settimane alterne
1° turno 2° turno *
Presenza di 2 collaboratori Presenza di 2 collaboratori
dalle 7.30 afle 14.30 dallc 11.00 alle 18.00 da luncdi a giovedi

dalle 10.30 alle 17.30 il venerdi

Figini Marino

Forte Margherita

Palmisano Maria

Toniolo Debora

(*) il martedi, in base agli impegni collegiali, I’orario dei collaboratori scolastici pud subire delle variazioni
( es. 12.00/19.00; 13.00/20.00)

FIGINI MARINO
s Aulecorso A

»  Aula spazio educativo

e Corridoio ex segreteria

¢ aula educazione artistica

«  bagni maschi e femmine corso B

FORTE MARGHERITA | « Aule corso C —aula 3D

e  Sala professori e bagno

e Bidelleria

o Bagni maschili e femminili corso C
e Atrio

e Corridoio corso C

o Auladi musica

TONIOLO DEBORA
s Aulecorso B

o Aulaex3D

Aula computer 2 piano

Autla professori e bagno

Bidelleria

Bagni maschili e femminili corso A
N. 2 aule sostegno 1° PIANO e bagni
Aula stampa

L]

o o o e

PALMISANO MARIA
e  Uffici di segreteria
e  Presidenza

¢ Corridoio

e Bagni segreteria

s Biblioteca
e Aula computer 1° piano
e ScalaB

o Aula forno
e  Ritiro posta

2° TURNO AULA 3D ( martedi — giovedi- venerdi ) + CORSO B quando le
aule sono occupate dagli alunni




COMPITI COMUNI

Piano terra

Atrio ( compreso | vetri )

Scala centrale

Bidelleria

Aula2D

Bagno handicap

Cestini esterni

Assistenza durante il cambio deil’ora

Lunedi mattina controllare aula musica ( primo turno ) Lunedi 16.30 controllare
aula musica ( secondo turno )

1° TURNO ( 1 PERSONA )

Sorveglianza piano terra- pulizia atrio- scala — cortile —~ bagno handicap.

2° TURNO (2 PERSONE)

Sorveglianza piano terra — pulizia aula 2D e 3D - atrio- scala- cestini esterni-
MARTEDI® 3C- IC

COMPITI
STRAORDINARI

Pulizia accurata aule (pavimenti — vetri — armadi — banchi);




SCUOLA PRIMARIA DI AICURZIO ANNO SCOL. 2016/17

Orario di apertura giornaliero

11 lunedi
Dal martedi al venerdi

dalle 07.20 alle 18.30
dalle 07.20 alle 18.00

Collaboratori scolastici

Orario di lavoro a settimane alterne

I° turno 2° turno

7.20/14.20 11.30/18.30 lunedi

11.00/18.00 tutti gli altri giorni

Filippini Ambra

Bonasoro Maria Giuseppa

Vari Franca Maria
15h
Filippini Ambra

completamento orario

Giovedi 11.00- 18.00 7h
Venerdi 9.30 - 18,00

Assegnazione reparti e carico di 7.20-9.00 Apertura scuola - pulizia aula pre-post-
Lavoro n.1 addetto 1° turno scuola
9.00-13.30 Pulizia del cortile esterno, androne,
corridoio, fotocopie, aula handicap, aula
docenti, aula computer esterna
registrazione  presenze degli alunni in
mensa
13.50 Pulizie bagni 1° piano, corridoio, scale,
aula L.I.M.
Assegnazione reparti € carico di 11.00 Ritiro posta in sede
Lavoro n. | addetto 2° turno
12.25-13.00 Riassetto aule
13.00-14.00 Vigilanza durante I'intervallo
14.00-14.30 Collaborazione docenti per fotocopie
14.30-16.20 Pulizia bagni piano terra, atrio e corridoi
16.30-18.00 oppure 18.30 | Pulizia aule 1 - 2 - 4 - 5 a rotazione pulizia
accurata dei pavimenti chiusura scuola

Ritiro posta (progetto);

COMPITI COMUNI Durante le ore di lezione con i bambini presenti nell’edificio scolastico, & proibito
lavare pavimenti, scale e bagni con acqua;
Per atrio si intende solo il pavimento;
Per vetrata si intende solo la parte bassa della porta a vetri;
Controllo classi e bagni dopo ogni intervallo;
Accoglienza e vigilanza nei confronti degli alunni e del pubblico;
Distribuzione frutta (progetto);
Apertura e chiusura canceili entrata principale.
Pulizia accurata aule (pavimenti ~ vetri — armadi — banchi);
COMPITI La parte alta della porta a vetri rientra nei compiti straordinari effettuati
STRAORDINARI contemporaneamente dai due addetti in servizio presso la sede.




l SCUOLA DELL’INFANZIA ANNO SCOLASTICO 2016/2017
I Orario di apertura giornaliero | dal lunedi al venerdi dalle 07.00 alle 18.30

Collaboratori scolastici

Orario di lavoro a settimane alterne

I° turno 2° turno
Corno Lucia 7.00 - 14.00
Ricioppo Anna 7.0 -14.00
ludica Santa .30 - 18.30
Currd Patrizia 11.30 - 18.30

IUDICA SANTA

e Aule RICCI — TIGROTTI con rispettivi bagni, armadietti ¢ corridoio
¢ Biblioteca e bagno

s Pomeriggio pulizia dormitorio pit bagno, atrio centrale

s Bidelleria a settimane alterne con la collega

o Pulizia atrio entrata e retro pift post- scuola dopo le 9.00

CORNO LUCIA

e Aule FARFALLE — LUPETTI con rispettivi bagni armadietti e corridoio

o Salone a destra del corridoio a settimane alterne con collega del turno del
mattino

o  Pomeriggio pulizia dormitorio pit bagno, atrio centrale

« Bidelleria a settimane alterne con la collega

o Pulizia atrio entrata e retro pitt post-scuola dopo le 9.00

CURRO’ PATRIZIA

e Aule LEPROTTI -~ CERBIATTI con rispettivi bagni, armadietti e corridoio
e Aula pittura

o  pomeriggio pulizia dormitorio pitt bagno, atrio centrale

o Bidelleria a settimane alterne con la collega

e  Pulizia atrio entrata e spazio esterno a settimane alterne

RICIOPPO ANNA

o Aule COCCINELLE —~ ELEFANTINI con rispettivi bagni, armadietti e
corridoio

« Salone a sinistra del corridoio a settimane alterne con collega del turno del
mattino

e  bagnetto

o Pomeriggio pulizia dormitorio pili bagno, atrio centrale

o Bidelleria a settimane alterne con la collega

e Pulizia atrio entrata e retro pilt post- scuola dopo le 9.00

e manipolazione

COMPITI COMUNI

Dalle ore § alle ore 9 apertura cancelli

Dopo le ore 9.00 pulizia del dormitorio grande e relativo bagno

Sorveglianza ingresso

Recupero bimbi dall’autobus

Ore 9.30 rilevazione presenze mensa - distribuzione frutta

Collaborazione Insegnanti per cura ed ausilio materiale ai bambini e alle bambine
della scuola dell’infanzia

Supporto all’attivita didattica (fotocopie)

Ore 12 Riassetto aule

Ore 13.00 Sorveglianza ingresso per uscita alunni

allestimento dormitorio e sua successiva sistemazione

ore 15.30 si accompagnano i bambini all’autobus

ore 16.45 apertura cancelli




SCUOLA PRIMARIA DI BERNAREGGIO A.S. 2016/2017

Orario di apertura giornaliero dal lunedi al mercoledi dalle 07.00 alle 19.00
dal giovedi al venerdi  dalle 07.00 alle 18.30

Collaboratori scolastici Orario di lavoro a settimane alterne
1° turno 2° turno
Sottile Nunziata 7,00- 14,00 12,00/19,00 ( Lun./Mart./Merc.)
11,30/18.30( Giov./Ven.) *
Scannella Giuseppa 7,00 -14,00 12,00/19,00 ( Lun./Mart./Merc.)
11,30/18,30 ( Giov./Ven.) *
Losa Paola 7,00-14.00 12,00/19,00 (Lun./Mart./Merc.)
11,30/18,30 ( Giov./Ven.)
Corno Patrizia part-time h. 21 7,00- 14,00 12,00/19,00 (Lun./Mart./Merc.)
(Giovedi — venerdi giorni liberi )
D*Agui Giuseppa part- time h.28 7,00-14,00 da Mart. A Ven. 12,00/19,00 (Mart./Merc.)
(lunedi giorno libero) 11,30/18,30 ( Giov./Ven.)
Vassallo Maria Neve  part-time | Lunedi 1 turno 7.00 -15.30
ore § Lunedi 2 turno 10.00-18.30
Completamento D’ Agui 1L TURNO DI 8H comprende la pausa di 30 minuti
Vassallo Maria Neve part-time ore | Giovedi 1 turno dalle 7.00 alle 14.00 — 2 turno dalle 11.30 alle 18.30
15 Venerdi 1 turno dalle 7.00 alle 15.30 ( 8h con pausa 30 minuti )
Completamento Cormo Venerdi 2 turno dalle 10.00 alle 18.30 { 8h con pausa 30 minuti )

L’orario di servizio del 2 turno del venerdi del gruppo Sottile — Scannella viene modificato, su richiesta delle
Interessate, come di seguito indicato: 12,00 - 19,00.

CORNO PATRIZIA Classi3*A-B-D

Bagni alunni

Bagno docenti

3C-1A turno pomeridiano e bagno femmine ( classi seconde )
Biblioteca

Aula scienze

Corridoio da falegnameria a aula scienze

Scala centrale

Segreteria

e & 6 & » © o » ©

D*AGUI’ GIUSEPPA Classi4°B-C-D

Bagno maschi

Bagno femmine

Scala dal 2° piano al 1° piano

Aula LIM

Corridoio da 4B A 4C

3C -la turno pomeridiano e bagno femmine ( classi seconde )

Corridoio da segreteria a Aula computer

e & & & 8 o o O

LOSA PAOLA Classi 2 A-B-C e corridoio attiguo

Bagno alunni

Bagno docenti

Aula cucina

Aula magna e corridoio

Scala laterale destra

Scala laterale sinistra

s 3C -1A turno pomeridiano e bagno femmine ( classi seconde )

e ¢ &6 6 s o

SOTTILE NUNZIATA | e Classi 1° 1B-C-D

+  Bagno maschi

¢ Bagno handicap

e Bagno docenti

e Infermeria/ aula fotocopie

e Scala dal 1° piano fino a pianoterra




e  Atrio seconda entrata
s 3C—1 A turno pomeridiano e bagno femmine ( classi seconde)
o Corridoio da 1A a bagno femmine — Aula LIM

SCANNELLA
GIUSEPPA

s Classi 5° A - B - C e corridoio attiguo

¢ 3C— 1A turno pomeridiano e bagno femmine ( classi seconde )
e  Bagno maschi

»  Bagno docenti

¢ Bagno Handicap

* Spazio educativo

e  Salone centrale 1° entrata

e 2 scale centrali e 2 piccole laterali

o Corridoio da bagno femmine fino alle scale

VASSALLO MARIA

Lunedi Vedi Piano dilavoro SIG. RA D’AGUYT

NEVE Giovedi® — Venerdi vedi piano di lavoro Sig.ra CORNO
SORVEGLIANZA
COMPITI COMUNI Si deve sempre assicurare la sorveglianza per tutto il periodo di apertura

dell’edificio scolastico.

Un collaboratore deve essere sempre presente nel locale bidelleria all’ingresso.
Quando & possibile { presenza ditutti i collaboratori scotastici } va controllato
anche 1l secondo ingresso.

Tutte le mattine prima dell’ingresso degli alunni ,vanno aperti i cancelli

( ingresso, cancello piccolo, palestra, cancello piccolo interno di fianco alla
mensa), e si deve controllare che durante la notte non siano stati lanciati oggetti
nel cortile ail’interno dell’edificio scolastico ( lattine, bottiglie).

ALTRI COMPITI

DUE aule adibite a laboratorio di informatica , bagno, corridoio a carico del
turno Corno, d’Agui, Losa.

] Aula pittura, Aula riunioni , bagno a carico del turno Sottile-Scannella.

Cortile anteriore pill ala verso parcheggio pulizia da effettuare dal turno Sottile —
Scannella.

Cortile posteriore pili ala verso parchetto pulizia da effettuare dal turno Corno —
D’Agui— Losa.

I due portici sono a carico della Sig.ra Vassallo nei giorni in cui il turno di
servizio prevede un orario di 8 ore, nei restanti giorni il carico di lavoro viene
suddiviso tra i collaboratori in servizio nel turo pomeridiano

PULIZIA bidelleria — vetri compresi ( Turno pomeridiano )
Controllo aula firme e cotridoio ingresso- vetri compresi ( Turno pomeridiano )
Svuotamento quotidiano contenitori bicchierini caffe.

COMTI STRAORDINARI

Pulizia accurata aule ( pavimenti- vetri- armadi — banchi




SCUOLA PRIMARIA DI VILLANOVA A.S. 2016/2017

Orario di apertura giornaliero Dal lunedi al venerdi dalle 07.00 alle 18 o0 18.30
a settimane alterne

Collaboratori scolastici Orario di lavoro a settimane alterne
1° TURNO 2° TURNO
1zzi Antonietta Lunedi  07.00 - 14.00 Lunedi 11.30- 18.30
Martedi  07.00 ~ 14.00 Martedi 11.30-18.30
Mercoledi 07.00 — 14.00 Mercoledi 11.30 -18.30
Giovedi 07.00 - 14.00 Giovedi 11.30 - 18.30
Venerdi  07.00 —14.00 Venerdi 11.30 — 18.30
TURNO B TURNO A
Villa Elisabetta Lunedi 11.00- 18.00 Lunedi 7.30-13.00/ 17.00 - 18.30
Martedi 11.00-18.00 Martedi 7.30-13.00/17.00 - 18.30
Mercoledi 11.00 -18.00 Mercoledi 7.30 - 13.00/ 17.00 - 18.30
Giovedi 11.00-18.00 Giovedi 7.30 - 13.00/ 17.00- 18.30
Venerdi 11.00-18.00 Venerdi 7.30 - 13.00/ 17.00 - 18.30
Vari Franca part-time lunedi — | La dipendente ha chiesto per
8 h completamento orario esigenze personali di lavorare il
1ZZ1 ANTONIETTA lunedi pomeriggio dalle 10.15
alle 18.45.

Assegnazione carico di lavoro:

1ZZ1 ANTONIETTA 1°TURNO PIANO TERRA ( 2 Aule e rispettivi bagni- Atrio e
bidelleria )

2° TURNG | SECONDO PIANO ( 3 Aule e rispettivi bagni — atrio )

VILLA ELISABETTA TURNO A DALLE 7.30 ALLE 13.00

Pulizia accurata salone “ post- scuola *
Pulizia degli ingressi ( pavimento e vetri )
DALLE 17,00 ALLE 18.30

Pulizia Piano Terra

TURNQO B | PULIZIA secondo piano

VARFP FRANCA
Vedi Piano di lavoro 1ZZ]

Apertura e chiusura cancelli ingresso principale;

COMPITI COMUNI Al mattino verifica spazi esterni , cortile ;

Collaborazione con i docenti ;

Rilevazione presenze per la mensa

Assistenza fotocopie

Distribuzione frutta

Pulizia palestra lunedi — giovedi

Pulizia di 3 locali di piccole dimensioni adibiti a laboratorio ( stampa -
informatica — falegnameria )




RIASSETTO

12Z]1 ANTONIETTA ORE 12.15 Bagni Piano terra
Ore 12.50 Bagni 1° piano

VILLA ELISABETTA dalle 12.15 alle 13.00 riassetto aule

COMPITI
STRAORDINARI

Pulizia accurata aule (pavimenti — vetri — armadi — banchi);
Pulizia accurata Palestra




